附件2
[bookmark: _GoBack]教师兼职辅导员工作手册（样表）
教师兼职辅导员岗位培训记录(可附页)
	培训主题
	

	主讲人
	

	培训时间
	

	培训地址
	

	培训笔记

	


秋季学期兼职辅导员工作计划 (可附页)

	工作条块
	

	每学期工作总时长
	

	工作任务清单
	

	拟达到工作成效
	

	具体工作安排：



春季学期兼职辅导员工作计划 (可附页)

	工作条块
	

	每学期工作总时长
	

	工作任务清单
	

	拟达到工作成效
	

	具体工作安排：



     年    月兼职辅导员条块工作记录 (可附页)

	工作名称
	

	时  间
	

	地  点
	

	参加人员
	

	工作内容简介：


（本条块工作记录包括但不限于以下内容：参加学校、学院辅导员会议、参加联系班级班团活动、与学生谈心谈话、参加学院辅导员值班等情况）

秋季学期兼职辅导员工作小结 (可附页)

	起止时间
	

	工作小结：


春季学期兼职辅导员工作小结 (可附页)

	起止时间
	

	工作小结：




